设立专员（5-8K）     

岗位职责                                                                          
1) 负责公司设立，银行开户，税种核定，产品服务工作  
2) 负责公司设立部门成本管理，预算管理，增收节支提高部门效益    
3) 了解并不断更新产品相关法律法规，并对相关产品的知识库进行更新

任职资格
经验:专科以上学历，1年以上相关工作经验                                                                                                                                                                                                                                 
1)熟悉各类公司设立相关法律法规和政策要求；
2)有公司设立、变更、注销更等技术背景，且熟悉外商独资企业、代表处的业务；

公司介绍：
上海普道财务咨询有限公司成立于2006年，由来自国际四大会计师事务所和顶尖律师事务所的资深人士创立的专业财税服务商。服务项目涵盖财务、税务、商务、法务、公司秘书和企业管理等方面。随着业务的发展和客户需求的变化，公司也在10余个城市中设有常设的区域公司或者城市公司。
普道咨询坚持“以客户为导向”、以“本土化与国际化结合”的团队优势和高质量的专业服务来吸引客户。除了拥有具有熟练英语，日语，德语等才能的中国籍财税顾问外，还包括来自其他国家/地区的国际顾问。公司的财税顾问不仅具有多种语言优势，更因为来自于会计师事务所、律师事务所，外资咨询公司、工业/贸易类企业等各种类型的企业，因此公司综合了这种多领域的经验和优势，实现知识共享，共同提高，以实现公司的“致力于成为中小型企业在华发展的首选一站式财税服务商”的经营目标，而我们的员工也在这样的环境下得到知识技能的提升。
[bookmark: _GoBack]目前普道咨询已从最初的4名员工发展为拥有超过70名全职专业顾问，全部员工将近百人。许多人是从大学毕业生进入本公司到成长为外企的合格的财务经理。在为诸如保时捷、德国大众、巴斯夫、3M、英国石油、中建、中石化、中国中铁、吉盛伟邦、惠普、西部数据等著名大公司服务的同时，我们的员工自身的技能和专业素养得到飞速的提升，可以说在我们公司工作过几年，都会是外企财务的竞相邀请者，我们的目标是让我们的员工在公司里得到最好的专业技能培训，也得到最好的福利待遇。因此公司塑造的企业文化可以用“积极”、“乐观”、“坚持”来描述，乐于为员工创造“轻松”、“融洽“的工作氛围，让大家在纷繁的工作中可以找到“家”一样的感受。
以公司的核心竞争力，在目前的市场条件下，公司保持着年度复合增长率不低于50%的高速度发展，并将在5年后公司将达到现有规模的10倍以上。为了保持 公司发展的速度和稳定的服务品质，公司热切欢迎来自各界的财税服务相关领域的专业人士加盟普道咨询的团队，让我们一起努力，共同实现公司和个人的辉煌。


